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 ست؟یچ  نتیپاورپو  کروسافتمای

کل  به مانرم  ، یطور  ارائه  کی  نتیپاورپو  کروسافتیافزار  ا  یبصر  یهاابزار ساخت  به کمک  م  نیاست.    یی دشوهای اسلا  دیتوانیابزار 

ان  ر،یکه شامل متن، تصو   دیدرست کن خود را بر   دشویاسلا  دیتوانی. سپس مشودیم  یگرید  اریصوت و موارد بس  شن،یمیاشکال، 

 . دیینما رهیخودتان ذخ یبرا  یکیسند گراف کیآن را به عنوان  ای  دیاوریب رد  ش یبزرگ به نما ریتصو کی یرو

 

 (:powerpointنرم افزار ارائه مطلب )  اجرای   روش

 ☚   2016powerpoint  نهگزی  ☚   2016microsoft office  نهگزی  ☚  all programs  نهگزی  ☚  start  یمنو

 blank presentation نهگزی

 

 :2016اجرای نرم افزار پاورپوینت  

نرم افزار  یارائه مطلب خال  لیفا کی نکته: ! 

powerpoint با نام ،presentation1 شود. ی م جادیا 

  است. دیاسلا کی یارائه مطلب، حداقل دارا ل یفا  هر :نکته ! 

 :  2016powerpoint لیمهم فا پسوندهای

 powerpoint 2016: pptxارائه  لفای  پسوند    

 powerpoint 2016: potx یالگو لفای  پسوند    

 powerpoint 2016: ppsx یشینما  لفای  پسوند    

 mini toolbarو    right click  تفاوت

 

 

 

 



گرام ترکانال آموزش خصوصی کامپیو پاورپوینتمبحث     

 

 : دیارائه مطلب جد  لیفا  جادیا   های  روش

 blank presentation نهگزی  ☚ New نهگزی ☚ Alt + F ا ی file یمنو یرو ککلی 

   ای

 Ctrl + N انبری م دکلی

 : بالا روش  دو  تفاوت

  ل ی، فاfile یشود اما در روش منو یم جادیا Blank presentation ل یفا  کی مای، مستقCtrl + N یبیترک د یحالت کل در

Blank presentation  انتخاب کرد.  زیرا ن یگرید یالگوها توانیحالت، م نیموجود است و در ا  یاز الگوها یکی تنها 

 :دیجد  دیاسلا جادای  روش

 ای new slide نهگزی  ☚ ککلی راست ☚ slide sorter یدر نما  ای normal یاز نما slides سربرگ

 ا ی new slide نهگزی ☚ slides گروه ☚ home سربرگ

   ای new slide نهگزی ☚ insert سربرگ

 Ctrl + M  یبیترک دکلی

از   ایو   م یفشار ی را م Ctrl + D یدهایو ....(، کل  دمانی)شامل محتوا، چ دیجد دیبعنوان اسلا  یجار دیاز اسلا ی کپ جادیا برای! 

 . میکن یرا انتخاب م duplicate slide نهیگز  ،یجار دیاسلا یبر رو کیحاصل از راست کل یمنو

 (:slide layout)  دیاسلا  دمانچی

( place holderنگهدارنده )  یشامل تعداد layout. هر دینمودار و .... در اسلا ست،یل ر،ینحوه قرار گرفتن متن، تصو نییتع

 کنند.  یم  یرا نگهدار ایاش ایاست که متون 

 : 2016power pointاستاندارد  یها   layout  انواع

➢ title slide: عنوان  ریشروع ارائه شامل عنوان و ز یدهایدو نگهدارنده متن و مخصوص اسلا شامل 

➢ title and content: یمتن ریغ  یو نگهدارنده محتوا دینگهدارنده عنوان اسلا یدارا 

➢ section header: نگهدارنده عنوان  کینگهدارنده متن و    کی شامل 

➢ two content :  ی متن ریغ  یو دو نگهدارنده محتوا دینگهدارنده عنوان اسلا کی شامل 

➢ coparision: ی متن رینگهدارنده عنوان، دو نگهدارنده متن و دو نگهدارنده غ  کی یدارا 
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➢ title only: شروع ارائه  دینگهدارنده عنوان و مخصوص اسلا کی شامل 

➢ content with caption: ی متن رینگهدارنده غ  کینگهدارنده متن و  کی  د،ینگهدارنده عنوان اسلا کی شامل 

➢ picture with caption: شترینگهدارنده متن که ب کیو  رینگهدارنده عنوان تصو ک ی ر،ینگهدارنده تصو کی شامل 

 شود.  ی مانند آلبوم و ... استفاده م ریارائه تصاو یبرا

➢ blank: شود.  یم یو بصورت دلخواه طراح ستین ینگهدارنده ا  چیه شامل 

 : format background  ی منو  ی ها  نهگزی

   solid fill: با رنگ ثابت  دیاسلا نهیکردن زم  پر 

   gradient fill: با دو رنگ متفاوت دیاسلا نهیکردن زم  پر 

   picture and texture fill: نهیبه عنوان پس زم لیاز فا  یریتصو انتخاب 

    pattern fill: با الگو   دهایاسلا نهیکردن زم پر 

   hide background graphics: نهیکردن پس زم یمخف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : یاصل دیاسلا  طراحی  روش

 slide master نهگزی ☚ master views گروه  ☚ view سربرگ

 : می( دارMasterسه نوع مستر ) Master view  گروه  در ! نکته مهم:

     Slide master : ارائه  ل یفا یدهایاسلا نهیعناصر و پس زم  تیموقع ،یظاهر  ینما نییو تع یاصل دیاسلا یطراح یبرا

 شود.  یمطالب استفاده م
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     Handout master: در جلسه  نیحاضر یارائه مطلب برا ل یفا  یدهایاسلا یچاپ ینسخه ها یالگو یطراح یبرا 

     Note master: ارائه مطالب ل یفا  یدهاینکات ارائه دهنده اسلا یظاهر ینما نییتع یبرا 

 کیکل normal کونیآ  ینگه داشته و رو نییرا پا shift  دیاست که کل نیا slide master میتنظ یبرا گردی  روش! نکته: 

 . میکن

  ای  میکن ی م کیرا کل close master view، ابزار slide masterاز سربرگ  slide master یخروج از نما برای! نکته: 

 . میکن ی م کیکل تی را از نوار وضع normal کونیآ

 : نتیدر پاورپو  fontگروه    ی ابزارها  یجمع بند

 

 نتیدر پاورپو  clipboardگروه    ی ابزارها  یجمع بند

 

 

 

 

 :داسلای  در  جدول  درج

 دو روش وجود دارد: دیدرج جدول در اسلا یبرا

 ای content یدارا دمانیجدول با چ جادای    
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 insert سربرگ از جدول درج    

  ی. روم یکن یم جادیا content یدارا د یاسلا دمانیبا چ ید یجد دیابتدا اسلا content یدارا دمانیجدول با چ جادیا برای

  دیدر داخل اسلا insert table کونیآ

کرده و سپس تعداد سطرها و ستون  کیکل

 . میکن  یجدول را مشخص م یها

  :جدول  یتعداد سطرها و ستون ها  نییتع

 

  :insertدرج جدول از سربرگ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شود.   ی استفاده م shift + tabجدول از  یانتقال به سلول قبل یو برا tab د یجدول از کل ی انتقال به سلول بعد برای! نکته: 

 شود.  یجدول استفاده م  یسلول ها  نیجابجا شدن ب یبرا زی جهت دار ن یدهایاز کل نیهمچن

 شود.  یاستفاده م homeجدول از سربرگ  یمتن داخل خانه ها  یقالب بند برای! نکته: 

 شوند.  یظاهر م layoutو  design وابسته سربرگ دو  جدول،  درج از پس! نکته: 

 : 2016power pointدر نرم افزار   insert  سربرگ
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 شود.  ی استفاده م insertو .... از سربرگ  screen shut  ،photo album ن، یآنلا ریمانند تصاو یکیگراف ریدرج تصاو یبرا

 

 

 :دیدر اسلا  رتصوی  درج  روش

 picture نهگزی ☚ image گروه  ☚ insert سربرگ

 شود.  یظاهر م  picture toolsاز سربرگ وابسته  formatسربرگ  ر،تصوی درج با! نکته: 

 

 

 :  (shapes)روش درج اشکال هندسی

 

  shapes گزینه ☚ illustrationگروه ☚ insertسربرگ

)اشکال  یبرانکته:    ! بسته  اشکال  به  مربوط  متن  و    یدرج  ابتدا  که 

تا   م یکن ی م  کیشکل کل یآن ها به هم وصل شده است( بر رو یانتها

بر   ا ی  میکن  یم   پیانتخاب شود و سپس متن دلخواه را درون کادر تا

را انتخاب  edit text نهیکرده و گز  کیشکل موردنظر راست کل یرو

برامیکن  یم بند  ی.  ابزارها  نمت   یقالب  از  کادر  سربرگ    یداخل 

home م یکن یاستفاده م . 

 

 :arrangeابزار    ی ها  نهگزی

    Bring to Front: انتخاب شده ایهمه اش یگرفتن رو قرار  

    Send to Back: انتخاب شده  ایهمه اش ریگرفتن ز قرار 

    Bring Forward: آن ییبالا یش یرو یگرفتن ش قرار 

    Send Backward:  آن  ینییپا ی ش ریز یگرفتن ش قرار 



گرام ترکانال آموزش خصوصی کامپیو پاورپوینتمبحث     

 

    group: انتخاب شده  ایاش یبند گروه 

    regroup: انتخاب شده  ایمجدد اش یبند گروه 

    ungroup: انتخاب شده  ایگروه خارج کردن اش از 

 

 (:slide transition)  داسلای  گذار

 . ند یگو ی( مslide transition) دیرا گذار اسلا دهای اسلا شیهنگام نما گری د دیبه اسلا  دیاسلا کیحرکت از  یچگونگ

 قابل انجام است.  transition( در سربرگ slide transition) د یگذار اسلا ماتتنظی     

 

 

 :نتیدر پاورپو  شنیمانی انواع

 شده اند.  ی ها در چهار نوع سازمانده شنیمی. اندیآنها انتخاب کن نیاز ب دیتوان  یوجود دارد که م شنیمیجلوه ان نیچند

 (:ی)ورود Entrance نوع    

 کنند.   یرا کنترل م د یبه اسلا ی نحوه ورود ش نهایا
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 کند.  یبار پرش م  نیکند و سپس چند  ی“سقوط” م دی اسلا یرو ی، ش Bounce شنیمانی با  مثال عنوان به    

 

 

 

 (:  دی)تأک Emphasis نوع    

 شود.   ی م  جادیماوس ا کیدهد ، اغلب با کل یاست رخ م دیاسلا یرو  ی که ش ی ها در حال شنیمیان نیا

 . دیکن میچرخش تنظ یرا برا ی ش کی دیتوان ی م د، یکن ی م کیموس کل یکه رو  هنگامی  مثال، عنوان به    

 

 

 

 

 )خروج(:   Exit نوع    

 کنند.   یرا کنترل م دیاز اسلا ینحوه خروج ش نهایا

 شود.  یمحو م  یبه سادگ ءی، ش Fade شنیمانی با مثال، عنوان به    

 

 

 

 

 حرکت(:   یرهای)مس  Motion Paths نوع    

  کیشده حرکت کند، مانند    نیی تع  شیاز پ   ریمس  کیدر    دیدر داخل اسلا  یش  نکهیهستند، مگر ا  دیتأک  یبه جلوه ها  هیشب  نهایا

 .رهیدا



گرام ترکانال آموزش خصوصی کامپیو پاورپوینتمبحث     

 

 

 

 

 

 

 : دهااسلای  چاپ  موارد

 (notes page) ارائه هنگام    

 ( handoutکنند ) ادداشتیدر جلسه تا نکات دلخواه را  نیحاضر برای   

 استفاده از آن ها در اورهد  ی( برا transparencyصفحات شفاف ) یبر رو دها اسلای چاپ    

 ( over head)   دهایاسلا نیمخصوص پخش ا یدستگاه ها  یبرا mm 35 یدهای اسلا یارائه بر رو لفای چاپ    

 مختلف وجود دارد:  یشش تا نما دها یچاپ اسلا برای نکته: !

    Full Page Slides: تمام صفحه چاپ 

    note pages :نکات ارائه دهنده  چاپ 

    outline :یدر نما چاپ outline 

    frame slide: دها یاسلا  میفر چاپ 

    scale to fit paper: کند یرو پر م یکل صفحه چاپ   دیاسلا 

    quality: بالا تیفیبا ک چاپ 
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 تست های مبحث پاورپوینت 

 باشد؟  ی نرم افزار م  ماتیاسناد، چاپ و تنظ ل یفا تی ریکدام منو شامل دستورات مرتبط با مد . 1

Home 

insert 

 ✓File 

view 

 باشد؟  ی م دیچند اسلا  یارائه مطلب حداقل دارا لیهر فا . 2

 ک ی ✓  

 دو

 سه 

 ر چها

 

 شود؟  یها استفاده م د یاسلا  یو مرتب ساز ییجابجا  ی از کدام نما برا .18

 ✓slide sorter 

Normal 

Outline view 

slide show 

 شود؟  یاستفاده م   Full Screenها به صورت  دی اسلا ش ینما  ی از کدام نما برا .19

Normal 

Outline view 

slide sorter 

 ✓slide show 

 رجوع کرد؟  powerpoint 2016به کدام سربرگ نرم افزار  د ی با دهایاسلا  themeانتخاب  ی برا .63

format 

view 

review 
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 ✓design 

  ی با رنگ ثابت استفاده م  نهیپر کردن زم ی برا power point 2016در سربرگ نرم افزار  format backgroundکادر  ی ها نهیاز گز ک یکدام .64

 شود؟ 

gradient fill 

texture fill 

 ✓slide fill 

pattern fill 

 (۹۹سال  یاتم )انرژی ست؟ ین   یها قابل متحرک ساز ل یاز فا  نهیکدام گز  PowerPoint 2016در نرم افزار  . 66

PPTX 

 ✓PDF 

POT 

PPSX 

  جادی ا  کپارچهی  یشده به شکل فی تعر  شیاز پ ی از فونت ها و رنگ ها یاخود را با مجموعه PowerPoint ل یسازد که فا  یکدام مورد شما را قادر م .74

 (هفتم رفراگی)  د؟یکن

 ✓Themes 

Layouts 

Setups 

Settings 

 ( ۹۵ سال پرورش و )آموزش است؟ حی صح  لیفا ن یشده است. کدام مورد در خصوص ا  رهیذخ PPSXبا پسوند   Power Point   لیفا  ک ی .75

 . شود یم جاد ی ا PowerPoint  ی میقد  ی با نسخه ها ی به منظور سازگار

 . ستین  یی دئویو یفرمت ها   ای  PDFبه فرمت    لیقابل تبد

 ✓ شود.  یباز م Slide showبطور معمول در حالت   

 .ستین   شی رایقابل و

 م؟یکن  یم کیکل نهیکدام گز  یرو د یموجود در اسلا   یفعل تمیآ یدر سطح بالا  تمیآ کی افزودن  ی برا .83

Add Assistant 

Add shape 

 ✓Add shape above 

Add shape after 
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 (۹۷سال  رونی وزارت) در کدام سربرگ قرار دارد؟ Comment، ابزار Point Power 2013در نرم افزار  .96

Review 

 ✓Insert 

Home 

View 

 :۹6پاسخ تصویری تست شماره 

 

 (پنجم رفراگی)کرد؟    میارائه را قبل از انجام آن، تنظ  یتوان زمانبند ی م ر،یز  یاز ابزارها ک ی، با استفاده از کدام  Point Powerدر نرم افزار  .98

Animation Duration 

Present online 

Animation Timing 

 ✓Rehearse Timings 

 :۹8توضیح تست شماره 

با کلیک بر روی این گزینه اسلاید ها به صورت تمام . کار می روده برای تنظیم زمان بندی بین اسالید ها ب Timings Rehearse گزینه

قابل نمایش است که زمان نمایش هر اسلاید را ضبط   Timings Rehearse صفحه اجرا خواهند شد و در گوشه ی کادر نمایش، نوار ابزار 

خواهد کرد، در آخر نمایش تمامی اسلایدها از شما سوال خواهد شد که آیا دوست دارید که زمان بندی اجرای اسالید های شما به همین زمان 

 ضبط شده نمایش داده شود یا خیر؟  

 .اسلایدهایتان طبق همین وضعیتی که الان زمان بندی کردید، نمایش داده خواهد شد ، که در صورت مثبت بودن پاسخ

 

 (پنجم ر)فراگی است؟ ح ی،کدام مورد در خصوص شکل داده شده صح Point Powerدر نرم افزار . 99

توان به   ینمودار، م ای در صورت درج عکس 

 آن، متن نوشت.  یبر رو  یسادگ
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 وجود دارد. دی امکان درج همزمان عکس و نمودار در اسلا

 بخش درج کرد.  نی توان متن در ا یتنها م

 ✓ درج کرد. دی را در اسلا  ینمودار  ایتوان به سرعت، عکس   یموجود، م یها کون یبا استفاده از آ

  شده است؟ میعمل تنظ ن یکنند. کدام مورد، به منظور ا  یم رییتغ یدیکل چیبدون فشردن ه دها ی لااس  ، Point Power 2013 لیفا   کی در ارائه  .100

 (پنجم ر)فراگی

 ✓  Transitionدر سربرگ  After نه یگز

 Slideshowدر سربرگ   After نه یگز

 Transitionدر سربرگ  Duration نه یگز

 Slideshowدر سربرگ   Duration نه یگز

 :100آموزش تصویری تست شماره 

 

، اسلاید به طور اتوماتیک بعد از سپری شدن زمان تنظیم شده در  Transition در سربرگ timing از منوی  after با فعال نمودن گزینه

 .، بدون فشرده شدن هیچ کلیدی به اسلاید بعدی خواهد رفتafter گزینه

 

 

 

 

 

 

 (پنجمفراگیر ) در اسلایدها نیست؟  Layout ،کدام بخش در انواع Point Power در نرم افزار  .101

 

 ✓Animation 

Title 
Lists 
Chart 

 (فراگیر چهارم) فعال می کند؟ Point Power 2007آیکن نشان داده شده، کدام نما را در نرم افزار . 103

 
Notes Page 
Slide Sorter 

 ✓Slide Show 

Normal 
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 (فراگیر دوم) اگر بخواهید برای یک اسلاید توضیحی اضافه کنید، از کدام نوع نمایش استفاده می کنید؟  .105

 
Outline 

 ✓Notes page 

Slide Master 
Normal 

 

 (فراگیر اول) بعد( چه کاربردی دارد؟ ه  ب 2007)نسخه  PowerPoint شکل ارائه شده، در نسخه های جدید. 107

 

 

 

 

 تعیین ظاهر شدن یک شکل در یک اسلاید 

 ✓  نحوه ظاهر شدن یک اسلاید در حین نمایش

 ایجاد یک نمایش دلخواه از چند اسلاید 

 حرکت بین بخش های مختلف یک اسلاید 

 (۹۴آموزش و پرورش سال )از اسلاید جاری، از کدام مورد استفاده می شود؟  Point Power جهت اجرای نمایش یک فایل . 108

Ctrl + F9 

Shift + F5 ✓ 

F5 
F11 

 مهم(: )108توضیح تست شماره 

 

از صفحه جاری    shift + F5از صفحه یک ولی  F5هر دو برای نمایش پاورپوینت استفاده می شوند اما  shift + F5و  F5 کلیدهای

 .نمایش را شروع می کند

 (1۴00وزارت علوم سال ) ، از آیکون فوق برای پیش نمایش کدام مورد استفاده می شود؟ PowerPoint 2016ر در نرم افزا . 109

 

 
Animation 

 ✓Transition 

Notes 
Slides 

 (1۴00وزارت علوم سال ) موجب ایجاد کدام مورد می شود؟ PowerPoint 2013 در نرم افزار Ctrl + M کلید ترکیبی. 110

 جدید  transition یک

 یک فایل خالی جدید 

 ✓ یک اسلاید خالی جدید در فایل 

 یک قالب جدید 
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  از سربرگ Animation pane گزینه های :12۵پاسخ تشریحی تست شماره 
:Animation 

 

Start one click✔️  شروع با کلیک ماوس 

Start with previews✔️ شروع همزمان با قبلی 

Start after previews✔️ شروع انیمیشن بعد از اتمام انیمیشن قبلی 

effect option✔️   تنظیمات جلوه های نمایش 

Timing✔️ تنظیمات زمان بندی نمایش  

Remove✔️  حذف انیمیشن 

 

 (1۳۹۹سال   -فراگیر هشتم) در کدام نما می توان به سادگی اسلاید ها را جابجا نمود؟  Powerpoint 2013 در نرم افزار. 136

 
Slide Show 
Arrangement 
Slide Master 

 ✓Slide Sorter 

سال  -فراگیر هشتم) برای اینکه تمام اسلاید ها ظاهری مشابه داشته باشند، از کدام ابزار استفاده می شود؟  Power point 2013 نرم افزار. 137 

1۳۹۹) 

Notes Master 
Illustrations 
Narration 

 ✓Design Theme 

فراگیر ) در صورت انتخاب کدام مورد انیمیشن انتخاب شده بلافاصله پس از انیمیشن قبلی آغاز می شود؟  Power point 2013 در نرم افزار. 138

 (1۳۹۹سال  -هشتم

 

 ✓Start After 

Duration 
With Previous 
On Click 

 

 ( 1۳۹8سال  -فراگیر هفتم) کدام است؟  powerpoint 2013 در نرم افزار Ctrl+D کاربرد کلید های ترکیبی .139

 
Delete the Slide 

 ✓Create Duplicate of Slide 

Delete All Slides 
Show a Demo of Presentation 

 

وزارت نیرو ) بر روی یک اسلاید انتخاب شده کدام است؟ Back space و Delete عملکرد کلید های Powerpoint 2013 در نرم افزار  .140

1۳۹۷) 

 . این دو کلید ، تاثیری بر روی اسلاید ندارد
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 ✓ .هر دو کلید اسلاید را حذف می کنند

 .اسلاید را پاک می کند delete فقط کلید

 .اسلاید را پاک می کند back space فقط کلید

 ( 1۴0۳استخدامی بانک تجارت ) در برنامه پاورپوینت برای نمایش اسلایدها از اسلاید نخست، از کدام گزینه استفاده می شود؟ . 141

F3 

F5 ✓ 

shift + F5 
ctrl + F5 

 (1۴0۴توزیع نیروی برق ) توان متن یا تصویر به اسلاید اضافه نمود؟نمی power point در کدام نمای .142

Note page 

Slide Sorter ✓  

Normal 
Outline 

 (1۴0۴توزیع نیروی برق ) ایجاد کرد؟  power point توان یک کپی از اسلاید را بعد از همان اسلاید دربا فشار کدام کلیدها می. 143

Ctrl + C 
Ctrl + X 
Ctrl + V 

Ctrl + D ✓  

 (1۴0۴سرایداری سال ) شود؟در پاورپوینت برای قرار دادن تصویر زنده وب کم به صورت یک شی گرافیکی درون اسلاید از کدام قابلیت استفاده می. 144

Picture_in_Picture 
Live Captain 

Cameo ✓  

Recording Studio 

 :1۴۴پاسخ تشریحی تست شماره 

 :در پاورپوینت Cameo ویژگی

دهد که تصویر دوربین خود را مستقیماً در اسلایدهای پاورپوینت قرار دهند. این قابلیت به شما به کاربران این امکان را می Cameo ویژگی

تری با مخاطب برقرار  طور همزمان در تصویر حضور داشته باشید و به این ترتیب ارتباط نزدیککند که هنگام نمایش اسلایدها بهکمک می

 .کنید

 

 

 

 

 

 



گرام ترکانال آموزش خصوصی کامپیو پاورپوینتمبحث     

 

 

 (1۴0۴بانک شهر سال ) کنیم؟ای استفاده میبرای درج جدول در پاورپوینت از چه زبانه .145

Design 
Home 

Insert ✓  

View 

 (1۳۹۹دانشگاه های علوم پزشکی سال )  .در پاورپوینت برای اجرای حرکت همزمان دو حرکت باید برای حرکت دوم گزینه .... را انتخاب کنیم .147

on click 

with previous ✓  

After previous 
Automatically 

 :1۴۷پاسخ تشریحی تست شماره 

 animation pane:  گزینه های

Start on Click :جلوه نمایش با کلیک موس شروع می شود. 

Start with Previous : همزمان با جلوه قبلی شروع می کند. 

Start After Previous :هنگام پایان اثر قبلی شروع می شود. 

timing :تنظیمات زمان بندی انیمیشن 

remove  : حذف انیمیشن 

 (1۴01بانک ملت سال ) جهت اعمال جلوه های متحرک اشیای اسلاید از کدام گزینه استفاده می شود؟. 148

slide transition 
slide show 
action 

custom animation ✓  

آمده است کدام گزینه   view نحوه نمایش یک فایل پاورپوینت در منوی مقابل در تصویر  .149

، 1۴0۳سازمان زندان ها سال )شود؟  برای جابجایی و زمان بندی اسلایدها استفاده می

 (1۴0۳تأمین اجتماعی سال ، 1۴02وزارت بهداشت سال ، 1۴02فراگیر سال 

 

 

Normal 
Outline view 

slide sorter ✓  

notes page 

  آمده است. کدام گزینه برای جابه جایی و زمان بندی اسلاید ها استفاده می شود؟ View طبق تصویر نحوه نمایش یک فایل پاورپوینت در منوی .150

 (1۴0۳ سال تأمین اجتماعی)

Normal 
Outline view 
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Slide sorter ✓  

Notes page 

 

 

 (1۴0۳تأمین اجتماعی سال )  در پاورپوینت چه عملی را انجام می دهد؟ Ctrl + M کلیدهای ترکیبی .151

 ✓ ایجاد اسلاید جدید

 کپی ساختن از اسلاید انتخاب شده 

 ایجاد یک سند جدید پاورپوینت 

 شروع نمایش اسلاید های پاورپوینت 

 .است هم بوده 1۴02و وزارت بهداشت سال  1۴00این سوال از سوالات آزمون وزارت علوم سال ! 

 (1۴00وزارت علوم سال ) موجب ایجاد کدام می شود؟ 2013در نرم افزار پاورپوینت  Ctrl+M ترکیب. 153

 جدید  transition یک

 یک قالب جدید 

 یک فایل جدید و خالی 

 ✓ یک اسلاید خالی در فایل


